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Wir sind eine im Herzen von Basel ansdssige Wirtschafts- und Steuerrechtskanzlei mit
nationaler und internationaler Ausrichtung. Im Interesse unserer nationalen und
internationalen Mandantschaft verfolgen wir einen One-Stop-Shop-Ansatz und bieten
unserer Klientschaft durch die interdisziplindre Zusammenarbeit aller ATAG-Gesellschaften
eine umfassende Beratung und Vertretung in simtlichen Bereichen des Privat-, Steuer- und
Wirtschaftsrechts kompetent aus einer Hand.

Zur Unterstitzung unserer Partneranwilte und Associates suchen wir ab sofort oder nach
Vereinbarung eine/einen

PARALEGAL (100%)

In dieser abwechslungsreichen Funktion leisten Sie eine sehr wesentliche Unterstitzung fur
unsere Anwalte und Associates. |hre Tatigkeitsschwerpunkte liegen in der allgemeinen
Korrespondenz, der Fristenkontrolle, der Klienten- und Dokumentenverwaltung, der
Rechnungsstellung sowie weiteren mit der juristischen Tatigkeit einhergehenden Belangen.
DarUber hinaus unterstlitzen Sie bei der Bearbeitung von samtlichen Rechtsschriften. Fur
unsere Klientinnen und Klienten sind Sie sowohl telefonisch, per E-Mail als auch in der Kanzlei
Ansprechpartnerin.

Sie verfligen Uber entsprechende Ausbildung als Paralegal und vorgéngig eine kaufmannische
oder gleichwertige Ausbildung und Berufserfahrung in der Advokatur, sowie ein professionelles
Auftreten. In der deutschen Sprache sind sie stilsicher und kénnen sich fehlerfrei ausdriicken
(Muttersprache oder verhandlungssicher). Zudem verfiigen Sie Uber sehr gute Englisch- und
idealerweise auch Franzosischkenntnisse. Sie sind versiert im Umgang mit den MS-Office-
Programmen und Uberzeugen mit einer hohen Einsatz- und Leistungsbereitschaft. Vielseitige
Aufgaben bereiten lhnen Freude, Sie sind belastbar, mégen selbststandiges, prazises und
effizientes Arbeiten und leisten mit lhrer teamfahigen, mitdenkenden Personlichkeit sowie
Ihrer prazisen und strukturierten Arbeitsweise einen aktiven Beitrag zum Erfolg unserer Kanzlei.

In unserem Team finden Sie Teamgeist, Internationalitadt, Fairness, Respekt, Kollegialitat, eine
moderne Infrastruktur sowie interessante Herausforderungen.

lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen richten Sie an Frau Rechtsanwaltin lic. iur. Patricia
Roberty (patricia.roberty@atag-law.ch).

Sollten Sie Fragen zu dieser Stellenausschreibung haben, dann zégern Sie nicht, uns per
E-Mail oder telefonisch unter der Nummer +41 61 555 13 00 zu kontaktieren.
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